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Tato smernica upravuje ustanovenie funkcie triedneho ucitel'a a ¢innosti vykonavané triednym

uditelom v Katolickej zakladnej $kole sv. Jana Nepomuckého v Roziave (d’alej len KZS).

Smernica je vydana v sulade s ustanovenim § 12, § 13, § 26 a § 33 zakona ¢. 317/2009 Z. z. 0

pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych

zakonov V zneni neskorSich predpisov, v stlade s § 5 vyhlasky ¢. 320/2008 Z. z. o zakladnej

Skole v zneni neskorsich predpisov, zdkona ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov v

zneni neskorsich predpisov a s Organizacnym poriadkom KZS

V Roznave diia 31.07.2017

riaditel’ka Skoly

Obsah a list zmien

Clanok & | Nazov ¢lanku Zmena | Datum
Clanok 1 Uvodné ustanovenie

Clanok 2 Kvalifika¢né predpoklady

Clanok 3 Ustanovenie na vykon funkcie triedneho ucitel’a

Clanok 4 Cinnosti triedneho u¢itel’a

Clanok 5 Kontinualne vzdelavanie

Clanok 6 Platové nalezitosti — priplatok za vykon Specializovanej
Clanok 7 | Zmena smernice

Clanok 8 Zaverecné ustanovenia

Prilohy

Priloha ¢. 1 | Menovanie triedneho ucitel'a — VZOR

Priloha €. 2 | Formular o obozndmeni zamestnancov s internym predpisom

Clanok 1

Strana3:z11




Uvodné ustanovenie

Pedagogicky zamestnanec v kategorii ucitel a v podkategdriach ucitel’ pre predprimarne
vzdelavanie, ucitel’ pre primarne vzdeldvanie a ucitel’ pre nizsie stredné vzdelavanie moze byt

povereny riaditelom $koly vykonom $pecializovanej ¢innosti triedny uéitel’.

Clanok 2
Kvalifika¢né predpoklady

1. Triednym ugitefom moZze byt pedagogicky zamestnanec, ktory spiiia kvalifikaéné
predpoklady v sulade so zakonom ¢. 317/2009 Z.z. o pedagogickych zamestnancoch a
odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov Vv zneni neskorSich
predpisov.

2. Vykon funkcie triedneho ucitel'a méze vykonavat’ aj ucitel’, ktory nema ukoncené adaptaéné

vzdelavanie.

Clanok 3

Ustanovenie na vykon funkcie triedneho uéitel’a

1. Riaditel’ $koly menuje pre kazdu triedu na prislusny $kolsky rok triedneho ucitel’a.

2. V nepritomnosti triedneho ucditela vykonava jeho pracu iny pedagogicky zamestnanec,
ktorého urci riaditel’ Skoly.

3. Pocas nepritomnosti triedneho ucitel'a dlhsej ako 30 dni urci riaditel’ $koly jeho zastupcu.

4. Cinnost triedneho uéitela vykonava pedagogicky zamestnanec v jednej triede, v
oddvodnenych pripadoch v dvoch triedach, ak z organizacnych dévodov nemozno vykonom
tejto Cinnosti poverit’ iného pedagogického zamestnanca.

5. V oddévodnenych pripadoch méze byt’ do¢asne povereny kariérovou poziciou triedny ucitel’
aj zastupca riaditel’a skoly.

6. Riaditel’ skoly vyda ur¢enému pedagogickému zamestnancovi pisomné poverenie na vykon

Specializovanej ¢innosti triedneho ucitel’a na prislusny Skolsky rok.
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Clanok 4

Cinnosti triedneho ué&itela

1. Triedny ucitel’ sa podiel’a na tvorbe pedagogickej dokumentacie, dosledne sa oboznamuje
so vSetkymi dokumentmi skoly, a to najma:
a) so skolskym vzdelavacim programom,
b) so skolskym poriadkom Skoly,
€) s planom vychovno-vzdelavacej ¢innosti,
d) s planom prace Skoly,
e) s planom metodického zdruzenia triednych ucitel'ov.
2. Triedny ucitel' sa zucastiiuje zasadnuti poradnych organov riaditela Skoly, pripravuje
podklady k sprave o dosiahnutych vychovno-vzdelavacich vysledkoch.
3. Triedny ucitel’ zodpoveda za vedenie pedagogickej dokumentacie tykajtcej sa ziaka a triedy,
ktora sa vedie:
a) triedna kniha,
b) triedny vykaz,
c) katalogovy list Ziaka,
d) protokoly o komisionalnych skuskach,
e) osobny spis dietat’a (v materskej Skole).
4. Triedny ucitel' v spolupraci so Skolskym Specidlnym pedagdgom, resp. psychologom
i vychovnym poradcom zodpoveda aj za vedenie d’al$ej pedagogickej dokumentacie:

a)navrh na vzdelavanie dietata alebo Ziaka so $pecidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami
b) sprava z diagnostického vysetrenia dietata aleboziaka a pisomné vyjadrenie $kolského
zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.

5. Triedny ucitel’ zodpoveda za vedenie pedagogickej dokumentécie na tlacivach schvalenych
MSVVa$ SR.
6. Pedagogicka dokumentacia vedena triednym ucitelom je sti¢ast'ou registratiry skoly.
7. Triedny ucitel’ pri vedeni pedagogickej dokumentécie ziskava a spracovava osobné udaje o
ziakoch v nasledovnom rozsahu:
a) meno a priezvisko ziaka,
b) datum a miesto narodenia,
C) rodné ¢islo,
d) trvalé bydlisko, v pripade potreby aj prechodné bydlisko Ziaka,
e) Statna prislusnost’,
f) narodnost,

g) fyzické zdravie a dusevné zdravie,
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10.

11.

12.

13.

14.

h) mentalna uroven vratane vysledkov pedagogicko-psychologickej a Specialno-
pedagogickej diagnostiky.

Triedny ucitel’ pri vedeni pedagogickej dokumentacie ziskava a spracovava osobné udaje o

identifikacii zakonnych zastupcov ziaka v nasledovnom rozsahu:

a) meno a priezvisko,

b) adresa zamestnavatela,

c) trvalé bydlisko,

d) telefonicky a e-mailovy kontakt.

Triedny ucitel’ je povinny pri ziskavani a spracovani osobnych udajov o ziakoch a ich

zékonnych zastupcoch zachovat’ mlcanlivost, a to aj po skonceni pracovno-pravneho

vztahu.

Triedny ucitel’ v prislusnej triede alebo triedach, v ktorych vyucuje, zodpoveda za utvaranie

podmienok na rozvoj pozitivnych socialnych vézieb medzi ziakmi navzajom, ziakmi a

zamestnancami $koly. Spolupracuje so zakonnym zastupcom, S ostatnymi pedagogickymi

zamestnancami a s odbornymi zamestnancami $koly (S vychovnym poradcom, S kariérovym

poradcom, s vychovavatel'om SKD, so §pecialnym pedagdgom, so skolskym psycholégom,

s koordinatorom prevencie, s koordinatormi projektov a pod.). Poskytuje Ziakom a

zékonnym zastupcom pedagogické poradenstvo.

Triedny ucitel’ zabezpecCuje informovanost zdkonného zdstupcu ziaka o vychovno-

vzdelavacich vysledkoch ziaka. Zabezpecuje prvy kontakt Skoly so zdkonnym zastupcom

ziaka pri rieSeni zaskolactva a zanedbéavania plnenia povinnej Skolskej dochadzky.

Triedny ucitel’ spolupracuje s vychovnym poradcom pri rieSeni:

— vychovnych problémov,

— zaskolactva,

— zanedbévania povinnej Skolskej dochadzky.

Triedny ucitel’ v sulade s § 58 zakona ¢. 245/2008 Z. z. a § 21 vyhlasky ¢. 320/2008 Z. z. v

zneni neskorsich predpisov podéva navrhy opatreni vo vychove:

— pochvaly (a iné ocenenia za mimoriadny prejav aktivity a iniciativy, za zasluzny alebo
statocny ¢in),

— napomenutia,

— pokarhania.

Triedny ucitel’ v spolupraci s prislusnym zastupcom riaditel’a Skoly pripravuje riaditelovi

skoly podklady pre vykon Statnej spravy na 1. stupni — pre vydavanie rozhodnuti o:

a) dodatocnom odlozeni plnenia povinnej skolskej dochadzky ziaka,

b) oslobodeni Ziaka od povinnosti dochadzat’ do Skoly,
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15.

16.

17.

18.

19.

c) oslobodeni ziaka od vzdelavania sa v jednotlivych vyucovacich predmetoch alebo ich
Casti,

d) povoleni plnit’ povinna $kolski dochadzku mimo izemia SR,

e) povoleni vykonat’ komisionalnu skusku,

f) vzdelavani ziaka v $kolach zriadenych inym S$taitom na uzemi SR so suhlasom
zastupitel'ského uradu iného Statu,

g) individualnom vzdelavani ziaka,

h) individualnom vzdelavani ziaka v zahrani¢i,

i) umozneni Stadia ziaka podla individualneho u¢ebného planu.

Triedny ucitel’ zodpoveda za spracovanie podkladov uvedenych v bode 13 a 14 po vecnej a

obsahovej stranke, ktoré predklada riaditel'ovi Skoly na finalne spracovanie.

Triedny ucitel' pripravuje riaditelovi Skoly podklady k reakcii na pripadnti Zziadost

zakonného zastupcu ziaka o uvolnenie z Vyuc¢ovania na obdobie dlhSie ako dva dni.

Triedny uditel’ pripravuje podklady vedeniu $koly pre vydavanie vysvedCeni, resp. vypisu

hodnotenia ziaka.

a) V posledny vyucovaci den prvého polroka skolského roka triedny uéitel’ vyda ziakovi
vypis slovného hodnotenia alebo klasifikacie prospechu a spravania ziaka za 1. polrok.
Tento vypis nie je verejnou listinou.

b) Ak zakonny zastupca Ziaka pisomne poziada o vydanie vysvedCenia za 1. polrok
Skolského roka, triedny ucitel’ vyda Ziakovi vysvedcenie.

€) V posledny vyucovaci den $kolského roka vyda ziakom vysvedcenie, ktoré obsahuje
hodnotenie a klasifikaciu prospechu a spravania Ziaka za oba polroky prislusného
Skolského roka.

Na konci hodnotiaceho obdobia v termine, ktory urci riaditel’, najneskor vSak 24 hodin pred

rokovanim pedagogickej rady o hodnoteni, zapiSe triedny ucitel’ do katalégového listu ziaka

stupne celkovej klasifikdcie alebo slovného hodnotenia jednotlivych vyucovacich
predmetov na zaklade podkladov vyucujucich uvedenych v klasifikaénom zazname.

Triedny ucitel v pripade mimoriadneho zhorSenia prospechu alebo spravania ziaka

preukazate'nym spdsobom o tejto skutocnosti bezprostredne informuje zakonného zastupcu

ziaka. Na informovanie zdkonného zastupcu o priebeznych vysledkoch ziaka sa pouziva

elektronicka ziacka knizka, papierova Ziacka knizka, resp. iny informa¢ny prostriedok.
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Clanok 5

Kontinualne vzdelavanie

Pedagogicky zamestnanec, ktory vykonava funkciu triedneho ucitel’a, moze byt zaradeny na
zéklade prejaveného zdujmu a s pisomnym suhlasom riaditel'a Skoly do vzdelavacieho
programu kontinudlneho vzdeldvania na ziskanie, udrzanie, obnovenie alebo zdokonalenie

profesijnych kompetencii potrebnych na vykon $pecializovanej ¢innosti triedneho ucitel’a.

Clanok 6

Platové naleZitosti — priplatok za vykon Specializovanej ¢innosti

1. Pedagogickému zamestnancovi, ktory okrem pedagogickej ¢Cinnosti vykondva
Specializované Cinnosti, patri priplatok za vykon $pecializovanej ¢innosti.

2. Pedagogickému zamestnancovi, ktory vykonava ¢innost’ triedneho ucitel’a, patri priplatok za
vykon Specializovanej ¢innosti vo vyske 5 % platovej tarify platovej triedy a pracovnej
triedy, do ktorej je zaradeny, ak tito ¢innost’ vykonava v jednej triede. Ak takato ¢innost’
vykonava v dvoch alebo Vo viacerych triedach, patri mu priplatok vo vyske 10 % platovej
tarify platovej triedy a pracovnej triedy, do ktorej je zaradeny.

3. Priplatok za vykon Specializovanych ¢innosti podl'a odsekov 1 a 2 sa ur¢i pevnhou sumou

zaokrahlenou na 50 eurocentov nahor.

Clanok 7

Zmena smernice

1. Kazda zmena v tejto smernici sa moze vykonat len formou zmeny smernice.

2. Zmenu smernice moze iniciovat kazdy ¢len vedenia Skoly, resp. kazdy zamestnanec
prostrednictvom svojho nadriadeného.

3. Navrh zmeny smernice prerokovavaju clenovia vedenia skoly na porade riaditel’a skoly.

4. Zmena smernice je prerokovana v pedagogickej rade skoly.

5. Findlne znenie smernice schval'uje riaditel’ $koly.
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Clanok 8

Zavereéné ustanovenia

. Smernica o ustanoveni funkcie triedneho ucitel’a je pristupna vSetkym pedagogickym a
odbornym zamestnancom skoly a je zavdzna pre vSetkych dotknutych zamestnancov skoly.
Jej porusenie sa posudzuje ako porusenie pracovnej discipliny.

. Téato smernica je k nahliadnutiu:

a) v riaditelni Skoly,

b) v zborovni skoly,

c) nawebovom sidle skoly.

. Tato smernica bola prerokovana na pedagogickej rade dia 31.08.2017.

. Tato smernica nadobuda platnost’ a u¢innost’ od 01.09.2017.
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Priloha ¢. 1: Menovanie triedneho uéitela - VZOR

HLAVICKASKOLY

048 01 Roznava

Miesto

XX, XX. 20xX

Poverenie

vykonom cCinnosti pedagogicky zamestnanec Specialista
V sulade s ustanovenim § 33 ods. 2 pism. a) zdkona c. 317/2009 Z. z. o pedagogickych
zamestnancoch a o odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov Vas
diiom xx.xX.20xx poverujem vykonom ¢innosti pedagogicky zamestnanec $pecialista:
triedny ucitel.
Tymto diiom Vam podla § 13a a § 13b zakona ¢. 553/2003 Z. z. 0 odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov

v zneni neskorSich predpisov patri priplatok za vykon Specializovanej ¢innosti. Jeho vyska je

uréend v platovom dekréte a je sucast'ou Vasho funkéného platu.

riaditel’ka skoly

Prevzal:
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Priloha ¢. 2: Menovanie triedneho uéitela - VZOR

S danou smernicou boli oboznameni:

Identifikacné oznacenie
dokumentacie:

2/2017

ZAZNAM O OBOZNAMENI

S DOKUMENTACIOU
pre skolsky rok 2017/2018

vydanie: 1.

pocet stran: 11

vytlacok: 1

SMERNICA KATOLICKEJ ZAKLADNEJ SKOLY SV. JANA NEPOMUCKEHO

V ROZNAVE

Nazov dokumentacie:

Smernica o ustanoveni funkcie triedneho uditel’a
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